
卒 業 後 の 証 明 書 の 発 行 に つ い て

本 校 卒 業 生 等 に 対 し て 卒 業 証 明 書 、 成 績 証 明 書 等 の 各 種 証 明 書 を 発 行 し て

い ま す 。 申 込 に あ た っ て は 、 以 下 を よ く 読 み 、 時 間 に 余 裕 を 持 っ て 申 請 し て く

だ さ い 。

１ 申 込 時

証 明 書 の 発 行 を 希 望 す る 場 合 は 、 必 ず 事 前 に 電 話 に よ る 申 込 連 絡 を し て く だ さ

い 。 証 明 書 の 種 類 又 は 時 期 に よ っ て は 、 作 成 に 時 間 を 要 し ま す の で 下 記 の 【 発 行 に

要 す る 日 数 】 を 目 安 に 余 裕 を 持 っ て 申 込 を お 願 い し ま す 。 事 前 申 込 が な い 場 合 は 、

そ の 場 で 発 行 で き ま せ ん の で ご 注 意 く だ さ い 。

※ 電 話 、 来 校 の 受 付 時 間 は 平 日 9 :00～ 1６ :３ 0ま で と な り ま す 。

土 ・ 日 ・ 祝 祭 日 及 び 年 末 年 始 （ 12 /29～ 1 /3） は 受 付 で き ま せ ん 。

※ 申 込 の 際 、 次 の 事 項 に つ い て 確 認 さ せ て い た だ き ま す 。

① 氏 名 ④ 発 行 希 望 の 証 明 書 の 種 類 ・ 枚 数 ・ 証 明 手 数 料

② 生 年 月 日 ⑤ 来 校 日 時

③ 卒 業 年 月 日 ⑥ 来 校 者 （ 本 人 又 は 家 族 ）

２ 来 校 ・ 受 取 時

電 話 連 絡 後 、 来 校 し 受 取 る と き に 次 の も の が 必 要 で す 。

① 証 明 書 交 付 願 （ 本 校 事 務 室 に あ り ま す 。 本 校 Ｈ Ｐ か ら も ダ ウ ン ロ ー ド 可 。）

② 群 馬 県 収 入 証 紙 （ １ 通 に つ き 証 明 手 数 料 400円 ）

③ 来 校 者 （ 本 人 又 は 家 族 ） の 身 分 証 明 書 （ 免 許 証 、 保 険 証 、 パ ス ポ ー ト etc）

証 明 書 交 付 願 に 必 要 事 項 を 記 入 し 、 群 馬 県 収 入 証 紙 を 添 え て 提 出 し て く だ さ い 。

お 手 数 で す が 来 校 者 の 身 分 確 認 も さ せ て い た だ き ま す 。

※ 群 馬 県 収 入 証 紙 は 過 不 足 な く 必 要 額 を 用 意 し て く だ さ い 。

証 紙 は 証 明 書 交 付 願 に 貼 付 し ま す の で 、 な る べ く 少 な い 枚 数 で 済 む よ う 用 意 し て

い た だ く と と も に 、金 額 超 過 の 証 紙 に つ い て は 受 領 で き ま せ ん の で ご 注 意 く だ さ い 。

（ 例 ） 証 明 書 ６ 通 の 場 合 ・ ・ ・ ・ 証 明 手 数 料 400円 × 6通 =2 , 400円 と な る の で 、

群 馬 県 収 入 証 紙 『 2 ,000円 』 と 『 400円 』 を 用 意 し て く だ さ い 。『 3 ,000円 』 の 証

紙 は 金 額 超 過 の た め 受 領 で き ま せ ん 。



＜ 参 考 ＞ 群 馬 県 証 紙 の 売 り さ ば き 所 （ 一 部 ）

・ 各 市 町 村 農 業 協 同 組 合 (本 所 ・ 各 支 所 )

食 品 衛 生 協 会 (保 健 福 祉 事 務 所 内 )

交 通 安 全 協 会

３ 発 行 で き る 証 明 書 の 種 類 に つ い て

証 明 書 の 種 類 発 行 に 要 す る 日 数 （ 目 安 ）

卒 業 証 明 書 １ ～ ２ 日

成 績 証 明 書 ３ ～ ４ 日

調 査 書 ２ ～ ３ 日

単 位 修 得 証 明 書 ３ ～ ４ 日

そ の 他 （ 英 文 の 証 明 書 etc） ※ お 問 い 合 わ せ く だ さ い

※ 群 馬 県 学 校 文 書 管 理 規 程 に お け る 文 書 保 存 年 限 に よ り 、 本 校 卒 業 後 ５ 年 以 上 経 過

さ れ た 方 に つ い て は 、 成 績 証 明 書 及 び 調 査 書 の 発 行 が で き ま せ ん 。 ま た 卒 業 後 ３ ０

年 以 上 経 過 さ れ た 方 は 、 加 え て 単 位 修 得 証 明 書 も 発 行 で き ま せ ん 。 必 要 と な る 証 明

書 の 種 類 に つ い て は 、 提 出 先 に 確 認 し た 上 で 申 込 む よ う に し て く だ さ い 。

４ そ の 他

証 明 書 の 申 込 及 び 受 取 は 来 校 し て い た だ く 事 が 原 則 で す が 、 県 外 と い っ た 遠 隔 地

に お 住 ま い 等 や む を 得 な い 事 情 が あ る 時 は 郵 送 で の 申 込 及 び 受 取 も 受 付 け ま す 。 郵

送 の 分 通 常 よ り も 日 数 が か か り ま す の で 、 １ 週 間 以 上 の 余 裕 を 持 っ て 申 し 込 む よ う

に お 願 い し ま す 。 そ の 場 合 に も 必 ず 事 前 に 電 話 連 絡 を お 願 い し ま す 。

※ 郵 送 に よ る 申 込 に 必 要 と な る 物

① 証 明 書 交 付 願 ④ 返 信 用 封 筒 （ 長 ３ (２ ３ ５ × １ ２ ０ mm )以 上 ）

② 無 記 名 の 定 額 小 為 替 ⑤ 返 信 用 切 手（ 長 ３ 封 筒 で 証 明 書 １ 通 な ら １ １ ０ 円 程 度 ）

③ 身 分 証 明 書 の コ ピ ー （ 証 明 書 発 行 後 に 返 送 ）

◎ そ の 他 不 明 の こ と に 関 し ま し て も 、 本 校 事 務 室 ま で お 問 い 合 わ せ く だ さ い 。

〒 ３ ７ ３ － ８ ５ １ １

群 馬 県 太 田 市 八 幡 町 １ ６ － ７

群 馬 県 立 太 田 女 子 高 等 学 校 事 務 室

Ｔ Ｅ Ｌ ： ０ ２ ７ ６ － ２ ２ － ６ ６ ５ １

Ｆ Ａ Ｘ ： ０ ２ ７ ６ － ２ ２ － ４ ７ ０ １


